
 
 
 
Circ.n° 
del                                                                                                                                        
                                                                                                                                            A TUTTI I DOCENTI 
                                                                                                                       A TUTTI GLI STUDENTI 
                                                                                                                       A TUTTO IL PERSONALE 
                                                                                                              SEDE 
 

Disposizioni relative ai ritardi /uscite anticipate degli alunni
 
Come da regolamento si ricorda quanto segue: 
 
I ritardi fino a minuti 10  della prima ora , sono tollerati e non necessitano di giustifica o visto 
della presidenza. Gli studenti dovranno quindi essere accettati in classe. 
In ogni caso, se viene rilevato un abuso eccessivo, è possibile segnalare la situazione. 
 
Dopo le ore 8.40 gli studenti non possono entrare in classe  fino all’inizio della seconda ora (h. 
9.20) 
Per entrare devono richiedere il permesso d’ingresso allo sportello della Segreteria didattica. Tale 
permesso dev’essere firmato dal  Dirigente scolastico o dai suoi collaboratori (o vistato dal 
personale della Segreteria e poi ratificato dagli stessi)  dalle ore 9.10 alle ore 9.20. 
 
per i ritardi oltre le ore 9.20, la procedura è identica: lo studente entra all’inizio della terza ora 
(h.10.10) con un permesso che viene rilasciato dalla segreteria didattica dalle 10.00 alle 10.10. 
 
Non sono ammessi ingressi dopo le h.10.10, se non in base ad autorizzazioni concordate in 
precedenza tra la famiglia e la dirigenza o il coordinatore di classe. 
 
Il permesso d’ ingresso viene rilasciato in duplice copia, di cui una copia  da consegnare al docente 
di classe per l’ammissione, una seconda resterà in segreteria per essere conteggiata nel numero di 
ritardi . Saranno registrati, ma non conteggiati, i ritardi per documentati motivi . 
Superato il numero di 5 ritardi lo studente dovrà essere riaccompagnato a scuola da un  genitore.
 
Allo studente verrà quindi consegnata una comunicazione (stampato allegato)  ed il giorno 
successivo il Coordinatore di classe o il Dirigente scolastico o un incaricato del Dirigente ( Prof. 
Casati,Gentili, Rainini, Schiaffonati, Schinettti, Ucciero, Volpi), potrà riammettere l’allievo, 
ascoltate le giustificazioni dei genitori. 
Le richieste per uscita anticipata  dovranno essere presentate in portineria entro le ore 10.10. 
Alcune richieste di entrata posticipata oltre le h.10.10 o uscita anticipata prima delle 12.55, dovute a 
causa di forza maggiore (disagio nei collegamenti dei mezzi di trasporto o altro ) dovranno essere 
preventivamente  autorizzate dalla presidenza , vista la richiesta motivata della famiglia che dovrà 
allegare documentazione. Avranno  comunque carattere d’eccezione. 
 
Per i casi più gravi o per reiterazioni saranno presi provvedimenti disciplinari. 
 
                                                               Il Dirigente scolastico 

(Dott.ssa Ada Mora) 


